COMUNE DI SEGARIU
Provincia del  Medio Campidano
REGOLAMENTO PER L'ISTITUZIONE E LA GESTIONE DELL'ALBO DEI FORNITORI DI BENI , SERVIZI E LAVORI
(art. 45 del D.Lgs. 163/2006)
Approvato con deliberazione C.C. n. 2 del 08/03/2016
REGOLAMENTO PER L'ISTITUZIONE E LA GESTIONE DELL'ALBO DEI FORNITORI DI BENI E SERVIZI E LAVORI
Art. 1 - Istituzione e finalità dell'albo dei fornitori
Il presente Regolamento disciplina l'istituzione e la gestione dell'Albo Fornitori del Comune di Segariu.
E' istituito l'Albo Fornitori del Comune di Segariu; esso contiene l'elenco delle ditte ritenute idonee per specializzazione, potenzialità produttiva e commerciale, serietà, correttezza e moralità, ad effettuare forniture, servizi e lavori in economia necessari per il funzionamento del Comune.
Fermo restando gli obblighi di legge di acquisizione di beni e servizi mediante il ricorso al mercato elettronico (MEPA) e alle convenzioni Consip e/o Intercenter nonché le prescrizioni normative in ordine a dette acquisizioni, il presente Regolamento, disciplina l'istituzione e la gestione dell'Albo Fornitori del Comune di Segariu  da utilizzare, ai sensi della vigente normativa, con particolare riguardo agli artt. 122 e 125 del D.Lgs. n. 163/2006, per le procedure negoziate di lavori di importo pari o inferiore a Euro 200.000,00 e le acquisizioni in economia di lavori, servizi e forniture di importo pari o inferiore a Euro 40.000,00, necessari a soddisfare le esigenze organizzative e di funzionamento degli Uffici e degli immobili del Comune.
L'esecuzione degli interventi avverrà secondo le disposizioni contenute nel D.Lgs. 12/04/2006, n. 163 e del D.P.R. 05/10/2010, n. 207.
L'Albo ha lo scopo di individuare un numero di operatori economici, ritenuti idonei in quanto risultano preliminarmente comprovati i requisiti di capacità professionale, di serietà, di correttezza e di ordine generale di cui al D.Lgs. n. 163/2006.
Il Comune, mediante tale strumento, intende rivolgersi al mercato nel rispetto dei principi di:
· trasparenza e correttezza nelle relazioni reciproche con gli operatori economici;
· parità di trattamento nella gestione delle procedure;
· non discriminazione nella scelta degli operatori economici;
· tutela della concorrenza;
· semplificazione dei procedimenti amministrativi;
· rotazione.
Le disposizioni del presente Regolamento debbono intendersi sostituite, modificate, abrogate  ovvero disapplicate automaticamente, ove il relativo contenuto sia incompatibile con sopravvenute inderogabili disposizioni legislative o regolamentari.
Ai fini del presente Regolamento si intende:
· per Albo Fornitori, l'elenco, gestito, anche con modalità informatiche, delle imprese, individuali e/o collettive, e loro consorzi, ritenuti idonei, secondo le disposizioni del presente Regolamento, per specializzazione, capacità, serietà e correttezza, alla fornitura di beni e/o servizi e l'esecuzione di lavori, in economia, occorrenti al funzionamento del Comune;
· per Codice dei Contratti, il decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163, recante "Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle Direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE";
· per Comune, il Comune di Segariu, con sede in Segariu, via Municipio, 11  – 09040;
· per Fornitore/i, le persone fisiche e giuridiche che esplicano attività d'impresa diretta alla prestazione di beni e/o servizi e/o all'esecuzione di lavori, meglio descritte ed indicate al successivo articolo 2.
L'iscrizione all'albo avviene su domanda degli interessati, previo accertamento dei requisiti di idoneità.
Art. 2 - Categorie di lavori servizi e forniture
L'Albo Fornitori è così articolato:
A)Sezione I): Fornitori di Lavori;
B) Sezione II): Fornitori di Servizi;
C) Sezione III): Fornitori di Beni;
D)Sezione IV): Servizi Tecnici
All'interno di ciascuna Sezione, l'Albo è articolato in macro-categorie merceologiche, secondo quanto risultante dall'elenco delle categorie merceologiche di lavori, servizi e beni specificate nel Regolamento per lavori servizi e forniture in economia approvato con delib. c.c. n. 22 del 16/07/2008 e modificato con delib. c.c. n. 39 del 27/11/2015 (Allegato A).
In ogni caso, le categorie specificate non devono intendersi limitative ed esaustive, in quanto il Comune potrebbe essere interessato all'acquisizione di ulteriori categorie di lavori, servizi e forniture, anche segnalate dalle stesse ditte che ne richiedono l'estensione.
Art. 3 - Modalità di utilizzo dell'Albo
L'istituzione, l'iscrizione nell'Albo degli operatori economici, la pubblicazione e la diffusione del presente Regolamento e della documentazione necessaria per l'iscrizione all'Albo non vincolano, in nessun caso, il Comune e non costituiscono, in alcun modo, l'avvio di procedure di affidamento e/o di aggiudicazione.
Il Comune rimane impegnato solo con la sottoscrizione della lettera di affidamento.
Al fine di assicurare la migliore efficienza, efficacia ed economicità dell'azione negoziale il Comune si riserva in ogni caso la facoltà, in particolare quando nell'Albo non sia presente alcun operatore o siano presenti fornitori in numero insufficiente, di invitare altri e ulteriori operatori economici ritenuti idonei anche se non iscritti nell'Albo.
L'iscrizione all'albo avviene su domanda degli interessati, previo accertamento dei requisiti di idoneità, a giudizio insindacabile e nell'ambito della più ampia discrezionalità del Comune.
Con la procedura descritta nel presente Regolamento non vengono, peraltro,costituite graduatorie o qualsivoglia altra classificazione di merito e non si procede, pertanto, all'attribuzione di punteggi.
La domanda di iscrizione all'Albo Fornitori, le relative dichiarazioni e documentazione nonché gli altri eventuali elementi integrativi forniti dai soggetti interessati hanno il solo scopo di manifestare la volontà dei medesimi soggetti di essere iscritti all'Albo Fornitori, senza la costituzione di alcun vincolo in capo al Comune per l'assegnazione di qualsivoglia affidamento a detti soggetti, atteso  che il medesimo Albo rappresenta per il Comune uno strumento da utilizzare, a giudizio insindacabile e nell'ambito della più ampia discrezionalità, nell'attività propedeutica delle singole procedure di affidamento di attività rientranti nelle categorie di cui alla Tabella 1.
Art. 4 - Soggetti richiedenti
Sono ammessi alla procedura per l'iscrizione all'Albo Fornitori i soggetti di cui all'art. 34 del Codice dei Contratti nonché i soggetti di cui all'art. 90 comma 1 del medesimo Codice con i limiti di cui all’art. 253 del D.P.R. 207/2010.
Art. 5 - Requisiti per l'iscrizione
Per essere iscritti nell'Albo gli operatori economici, in base alle specializzazioni risultanti dalla certificazione prodotta, operanti nell'ambito del territorio nazionale dovranno essere in possesso dei requisiti, tutti in corso di validità, appositamente certificati o dichiarati:
a) domanda di iscrizione all'Albo con indicazione specifica della/e categoria /e merceologica/che dei prodotti, dei servizi o dei lavori per i quali si richiede l'iscrizione.
b)
· per il Soggetto iscritto al registro delle imprese: iscrizione nel Registro delle Imprese o all'Albo Cooperativo tenuto dalle Camere di Commercio, Industria, Artigianato  e Agricoltura relativa al settore merceologico per il quale si chiede l'iscrizione ovvero essere iscritti nel registro delle Commissioni provinciali per l'Artigianato o presso i competenti uffici professionali. Si applica quanto previsto dall'art. 39 comma 2 del Codice dei contratti;
· per il Soggetto non tenuto all'obbligo di iscrizione alla C.C.I.A.A.: l'insussistenza dell'obbligo di iscrizione alla C.C.I.A.A. deve essere attestata dalla dichiarazione del titolare/legale rappresentante resa in forma di autocertificazione ai sensi del D.P.R. n. 445/2000;
· per i Professionisti: certificato di iscrizione ai competenti ordini professionali;
c) autorizzazione al trattamento dei propri dati personali, di cui del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196;
d) dichiarazione di non trovarsi nelle condizioni di esclusione e di divieto a contrarre di cui all'art n.38, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006 e successive modifiche ed integrazioni;
e) dichiarazione di adempimento agli obblighi inerenti la sicurezza sui luoghi di lavoro previsti dalla vigente normativa in materia, con particolare riferimento al Decreto Legislativo del 09.04.2008, n. 81 e ss.mm.ii.;
f) nel caso di attività che richiedano autorizzazioni, ex art. 39, comma 4 del Codice dei contratti, possedere le autorizzazioni in corso di validità richieste dalla normativa vigente;
g) dichiarazione circa il rilascio di eventuale certificazione di qualità e/o di gestione ambientale;
h) dichiarare il possesso delle eventuali certificazioni di qualità inerenti il proprio settore (UNI EN ISO 9000 etc.)
IN CASO DI ISCRIZIONE ALL’ALBO PER LA SEZIONE LAVORI
Oltre alla documentazione di cui sopra, lettere dalla a) alla h), il fornitore dovrà presentare apposita dichiarazione da cui risulti:
- importo dei lavori analoghi, in riferimento ai lavori per i quali si chiede l'iscrizione all'Albo, eseguiti direttamente nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione dell’avviso pubblico per l’istituzione dell’Albo;
IN ALTERNATIVA
-   attestazione di qualificazione, in corso di validità, rilasciata da società di attestazione (SOA)  di cui al D.P.R. 207/2010 regolarmente autorizzata che documenti il possesso della qualificazione nella categoria e classifica adeguata, in riferimento ai lavori per i quali si chiede l'iscrizione all'Albo.
IN CASO DI ISCRIZIONE ALL’ALBO PER LA SEZIONE SERVIZI TECNICI
Oltre alla documentazione di cui sopra, lettere dalla a) alla h), il fornitore dovrà presentare il curricula professionale del professionista (nel curriculum dovranno essere evidenziati in particolare le abilitazioni possedute e le eventuali specializzazioni di preferenza).
L'Amministrazione si riserva, nel corso dei procedimento di iscrizione e/o in qualsiasi tempo, di fare accertamenti e richiedere alla ditta interessata di comprovare il possesso dei requisiti dichiarati, attraverso la presentazione di specifica ed ulteriore documentazione.
L'iscrizione nell'Albo avverrà a giudizio insindacabile del Comune nell'ambito della sua più ampia discrezionalità, senza la costituzione di graduatorie o altre classificazioni di merito.
Art. 6 - Modalità da seguire per l'iscrizione all'Albo
Per l'iscrizione nell'Albo gli operatori economici dovranno compilare apposita richiesta, utilizzando preferibilmente il modello che verrà allegato, per costituirne parte integrante e sostanziale, all’avviso pubblico per la formazione dell’Albo a seguito del quale i soggetti interessati potranno presentare la loro domanda.
Nell’avviso saranno specificate e dettagliate le modalità che i fornitori dovranno seguire per presentare la loro candidatura.
Art. 7 - Durata, aggiornamento e pubblicità dell'albo
L'iscrizione nell'Albo ha una durata triennale con decorrenza dalla data di pubblicazione nel sito del Comune di Segariu dell'elenco delle ditte ammesse in fase di sua istituzione, e ai sensi dell'art. 8 per le iscrizioni successive.
L’iter organizzativo ed istruttorio per l’istituzione dell’Albo compete al Settore Tecnico . Il funzionario provvederà mediante determina ad accogliere o respingere le candidature presentate ai fini dell’istituzione dell’Albo stesso.
Con successivo provvedimento della Giunta Comunale verrà individuato l’ufficio competente alla tenuta e all’aggiornamento dell’Albo. Il funzionario/dirigente individuato dalla Giunta per la tenuta e l’aggiornamento dell’Albo in particolare:
· determina in merito all’accoglimento o meno delle richieste di iscrizione ed alle eventuali iscrizioni d’ufficio;
· determina in ordine alla cancellazione delle ditte dall’Albo.
L’elenco delle ditte ammesse, ai soli fini della pubblicazione sul sito istituzionale del Comune, in fase di istituzione dell’Albo nonché per le successive ed eventuali iscrizioni, seguirà l’ordine alfabetico.
I Fornitori interessati ad essere iscritti all'Albo potranno presentare apposita domanda in ogni momento.
Dopo la prima formazione dell'Albo, le nuove domande di iscrizioni intervenute vengono inserite, previo accertamento dei requisiti dichiarati, in coda all'elenco ed hanno effetto immediato per l'aggiornamento dell'Albo.
L'aggiornamento e l'integrazione periodica dell'Albo sarà, di norma, continuo, inserendo le nuove ditte che produrranno la domanda, in corrispondenza della relativa categoria di lavori, servizi e forniture, nel rispetto dell'ordine cronologico di ricezione delle richieste, normalmente risultante dal numero progressivo di protocollo assegnato, e comunque previo esame della completezza e della correttezza della documentazione ricevuta.
Gli iscritti avranno l'obbligo, in ogni caso, di comunicare ogni variazione intervenuta rispetto alle informazioni ed alle dichiarazioni già rese al Comune in fase di domanda di iscrizione.
I fornitori iscritti all'albo hanno l'onere di riconfermare la propria iscrizione o rinnovo nei 90 gg.   che precedono la scadenza di cui sopra.
Art. 8-Validità documentazione presentata per l'iscrizione
Le domande d'iscrizione all'Albo saranno sottoposte alla valutazione del Comune di Segariu il quale provvederà ad effettuare le iscrizioni, solo al termine del procedimento di verifica delle dichiarazioni e del reale possesso dei requisiti richiesti.
L'inammissibilità della stessa per carenza dei requisiti, verrà comunicata per iscritto (tramite PEC o fax) a ciascun Fornitore.
Le verifiche relativamente al possesso dei requisiti dichiarati verranno effettuate tramite controlli periodici sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive, ai sensi dell’articolo 71 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445 del 2000, rinunciando a procedure di controllo generalizzato, ritenendo opportuno ricorrere a procedure di selezione casuale di una percentuale prestabilita delle autocertificazioni presentate dai fornitori al momento della presentazione della candidatura per l’iscrizione all’Albo.
Le verifiche a campione verranno effettuate ogni quadrimestre e la percentuale delle autocertificazioni da sottoporre al controllo sarà pari al 15% .
I fornitori sorteggiati, da verificare, saranno invitati a produrre una nuova dichiarazione di possesso dei requisiti richiesti, sia di ordine generale che speciale, per l’iscrizione all’Albo.
Visto che:
· le iscrizioni all'Albo saranno effettuate solo al termine del procedimento di verifica delle dichiarazioni e del reale possesso dei requisiti dichiarati;
· le certificazioni hanno una validità temporale sei mesi (ad eccezione del DURC che ha validità 120 giorni);
la prima verifica a campione verrà effettuata il centoventesimo giorno successivo alla data di pubblicazione dell’Albo nel sito del Comune.
L'operatore economico che ha presentato domanda di iscrizione nell'Albo e documenti in corso di validità non è obbligato a integrare o confermare il possesso dei documenti scaduti nel corso del periodo di validità dell'Albo, ma sarà tenuto a produrre nuove dichiarazioni, in occasione della prima lettera d'invito per una procedura di affidamento oltre che in caso di sorteggio per le verifiche a campione.
Art. 9 - Comunicazione di variazione dati
Durante il periodo di validità dell'Albo gli operatori economici hanno l'obbligo di comunicare al Comune tutte le eventuali variazioni intervenute, rispetto al possesso dei requisiti dichiarati all'atto dell'iscrizione, rilevanti ai fini del mantenimento e della modificazione dell'iscrizione; in particolare ogni Ditta ha l'obbligo di effettuare la comunicazione entro 30 giorni da quando si è verificato l'accadimento che comporta la perdita dei requisiti richiesti per l'iscrizione nell'Albo. Il Comune si riserva, in ogni caso, la verifica delle variazioni e di provvedere all’eventuale cancellazione della Ditta dall'Albo.
Art. 10-Gestione della rotazione
L'individuazione degli operatori economici da invitare alle singole procedure per l'affidamento di lavori e/o servizi e/o forniture avverrà nel rispetto dei principi di rotazione e parità di trattamento.
Ove non ricorrano le condizioni per il ricorso al mercato elettronico e non vi siano Convenzioni Consip/Intercenter attive, la scelta dei Fornitori iscritti all'Albo da invitare alle singole procedure  per l'affidamento di contratti di lavori e/o servizi e/o forniture seguirà il criterio della rotazione.
Il comune utilizzerà l’Albo per gli affidamenti di cui agli artt. 122 e 125 del D.Lgs. n. 163/2006, per le procedure negoziate di lavori di importo pari o inferiore a Euro 200.000,00 e le acquisizioni in economia di lavori, servizi e forniture di importo pari o inferiore a Euro 40.000,00, necessari a soddisfare le esigenze organizzative e di funzionamento degli Uffici e degli immobili del Comune.
La scelta dell’operatore/i economico/i da invitare, in caso di affidamento diretto (solo per di importi fino a Euro 40.000,00 come previsto dal Regolamento comunale per lavori, servizi e forniture in economia), avverrà nel rispetto del criterio di rotazione con scorrimento sistematico degli elenchi per categoria, seguendo l'ordine cronologico di iscrizione degli operatori economici nell'Albo, nel rispetto dei principi di trasparenza, parità di trattamento, non discriminazione e proporzionalità, al fine di garantire la qualità delle prestazioni in ossequio ai principi di economicità, efficacia, efficienza, tempestività e correttezza.
A mero titolo esemplificativo e non esaustivo si individua un criterio operativo di utilizzo dell'Albo degli operatori economici, in caso di affidamenti mediante cottimo fiduciario.
	PROCESSO DI SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE

	Prima gara
	invito a 5 o più ditte in elenco
	( a - b - c - d - e)

	Dalla seconda gara in poi
	invito a  5  o più ditte in elenco
	(f - g - h - i - l) più eventualmente le ditte aggiudicatarie
delle selezioni precedenti


La scelta degli operatori economici da invitare, in un numero non inferiore a cinque, nelle  procedure di acquisizione in economia di lavori, di beni e di servizi, avverrà nel rispetto del criterio di rotazione con scorrimento sistematico degli elenchi per categoria, seguendo l'ordine cronologico di iscrizione degli operatori economici nell'Albo, nel rispetto dei principi di trasparenza, parità di trattamento, non discriminazione e proporzionalità, al fine di garantire la qualità delle prestazioni in ossequio ai principi di economicità, efficacia, efficienza, tempestività e correttezza.
Dalla seconda gara in poi l'invito potrà essere esteso, ad insindacabile giudizio del Responsabile del Procedimento di affidamento, anche agli operatori economici risultati aggiudicatari durante l'intero periodo di validità dell'Albo, purché nell'esecuzione delle prestazioni non siano incorsi in situazioni per le quali è prevista la cancellazione dall'Albo medesimo.
Resta ferma per il Responsabile del procedimento di affidamento la facoltà di invitare alle  procedure per la scelta del contraente altri operatori ritenuti idonei.
Ogni Responsabile del procedimento del singolo affidamento nella determina a contrarre potrà stabilire il numero di operatori da invitare e il criterio di selezione degli stessi dall’Albo dei Fornitori dandone adeguata motivazione.
Art. 11 – Rinnovo - Estensione - Cancellazione
11.1 Rinnovo
Novanta giorni prima della data di scadenza della validità dell'iscrizione, l'operatore economico  deve presentare apposita domanda intesa al rinnovo dell'iscrizione stessa, corredandola della documentazione indicata al precedente art. 5, adeguatamente aggiornata.
Il Comune comunica l'esito del rinnovo con le stesse modalità di cui al precedente art. 7.
La durata dell'iscrizione, in tal caso, decorre dalla data di rinnovo della stessa.
In caso di mancata presentazione della domanda di rinnovo nei termini previsti, l'iscrizione decade automaticamente.
11.2Estensione
L'operatore già iscritto può richiedere l'estensione dell'iscrizione ad altre tipologie di prestazioni e categorie di specializzazione o classi d'importo, laddove vi sia capienza nei requisiti speciali richiesti.
In caso di estensione, resta ferma la scadenza dell'iscrizione in corso.
11.3Cancellazione
Sono cancellati dall'Albo, in qualunque tempo, gli operatori economici per i quali si verifichi uno dei seguenti casi:
· si trovino in una delle condizioni previste nell'articolo 38 del Codice;
· qualora non permangano i requisiti d'ordine generale e speciali dichiarati in sede di iscrizione;
· mancanza o falsa dichiarazione in merito alla sussistenza dei requisiti di iscrizione;
· mancata presentazione della domanda di rinnovo di cui all'art. 11.1;
· in caso di espressa richiesta da parte del Fornitore.
Si procederà, su proposta del Responsabile del Procedimento del singolo affidamento, altresì, alla cancellazione, a insindacabile giudizio del Comune, nei casi in cui l'operatore economico non garantisca la tempestività degli interventi e/o la puntualità o conformità delle prestazioni richieste ovvero si accerti grave irregolarità nell'esecuzione dei lavori, servizi e forniture (ritardi, esecuzioni con standard qualitativi o tecnici non conformi a quelli richiesti, ecc.).
Il Comune di Segariu  si riserva la facoltà della contestazione scritta degli addebiti, oppure potrà procedere semplicemente, alla cancellazione dell'operatore economico dall'Albo mediante comunicazione anche solo a mezzo mail. Tuttavia l'operatore economico potrà presentare eventuali controdeduzioni avverso la suddetta decisione entro il termine di gg. 10 lavorativi dalla data di ricevimento dell'eventuale notifica di cancellazione.
Gli operatori economici interessati da un provvedimento di cancellazione non possono ripresentare domanda di iscrizione prima che sia trascorso almeno un anno dal provvedimento di cancellazione. La cancellazione dall'Albo per uno dei suddetti motivi, sarà comunicata anche solo tramite posta elettronica al Fornitore interessato.
Art. 12 - Trattamento dati personali
Il Comune di Segariu, ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, titolare del trattamento dei dati forniti per l'iscrizione all'Albo dei Fornitori, informa che tali dati verranno utilizzati ai fini dell'iscrizione all'Albo e che verranno trattati con sistemi elettronici e manuali, in modo da garantirne, comunque, la sicurezza e la riservatezza. Con l'invio della domanda di ammissione, il Fornitore esprime, pertanto, il proprio assenso al predetto trattamento.
Art. 13 - Rinvìi
Per quanto non espressamente previsto nel presente disciplinare si fa rinvio alle Leggi, al D.Lgs. n. 163/2006, al D.P.R. 207/2010 ed ai Regolamenti vigenti in quanto applicabili.
Di qualsiasi variante o aggiornamento dell'Albo intervenuto successivamente alla sua prima pubblicazione e comunque nel biennio di validità, verrà annotata la data e la dicitura "ultima versione", affinchè i nuovi operatori economici che hanno richiesto l'iscrizione all'Albo medesimo prendano corretta cognizione.
Con successiva/e determina/e del Funzionario Responsabile del Settore Tecnico si provvederà alla nomina del Responsabile del Procedimento nonché all’approvazione (e successiva pubblicazione) del’avviso pubblico per la presentazione delle candidature ai fini dell’iscrizioni nell’Albo Fornitori. Nell’avviso saranno anche definiti i requisiti necessari e le modalità di presentazione delle candidature stesse.
Il presente Regolamento, così come ogni sua modifica ed integrazione, è pubblicato sul sito internet del Comune di Segariu.
Art. 14 - Pubblicità
Il presente Regolamento e l'elenco riportante le categorie merceologiche di beni, servizi e lavori (Tabella 1) sono scaricabili dal sito internet del Comune di Segariu (www.comune.segariu.ca.it).
TABELLA 1 - ELENCO DELLE CATEGORIE DI SPECIALIZZAZIONI SEZIONE I – LAVORI
1) riparazioni urgenti alle strade comunali e loro pertinenze per guati causati da frane, scoscendimenti, corrosione, straripamenti e rovina di manufatti, ecc., nei limiti strettamente necessari per ristabilire il transito;
2) manutenzione delle strade, comprendente lo spargimento della ghiaia e del pietrisco, i rappezzi dei tronchi asfaltati o bitumati, lo spurgo delle cunette e dei condotti, le piccole riparazioni ai manufatti, l’innaffiamento, la sistemazione delle banchine, la regolazione delle scarpate, nonché la manutenzione e l’installazione della segnaletica stradale;
3) manutenzione degli acquedotti, dei gasdotti e delle fontane;
4) prime opere per la difesa dalle inondazioni e per lo scolo delle acque di territori inondati;
5) manutenzione dei fabbricati di proprietà comunale e loro pertinenza;
6) lavori ordinari di manutenzione, adattamento e riparazione di locali coi relativi impianti, infissi e manufatti presi in affitto ad uso degli uffici dell’amministrazione comunale, nei casi in cui, per legge o per contratto, le spese siano a carico del locatario;
7) puntellamenti, concatenamenti e demolizioni di fabbricati o manufatti pericolanti con lo sgombero di relativi materiali;
8) lavori da eseguirsi d’ufficio a carico dei contravventori alle leggi, ai regolamenti e alle ordinanze del sindaco;
9) lavori di conservazione, manutenzione ordinaria, adattamenti e riparazione di immobili, con i relativi impianti, infissi e accessori e pertinenze, presi in locazione ad uso degli uffici nei  casi in cui, per legge o per contratto, le spese sono a carico del locatario;
10) lavori di conservazione, manutenzione ordinaria, adattamenti e riparazione di beni demaniali con relativi impianti, infissi e accessori e pertinenze, nonchè dei beni pertinenti il patrimonio dell’amministrazione;
11) manutenzione e lo spurgo delle fognature, delle centrali di trattamento nonchè di sollevamento, e dei bagni pubblici;
12) manutenzione degli impianti tecnologici asserviti agli edifici e al territorio comunali, quali: illuminazione pubblica, semafori, elettrici, elettronici, reti cablate, telefonici, antincendio, antintrusione, ascensori, riscaldamento, climatizzazione, idrosanitari;
13) manutenzione dei giardini, viali, passeggi, piazze pubbliche e impianti sportivi;
14) manutenzione dei cimiteri;
15) lavori da eseguirsi d’ufficio a carico ed a rischio degli appaltatori o quelli da eseguirsi nei casi di rescissione o scioglimento di contratto;
16) lavori e forniture da eseguirsi con le somme a disposizione dell’amministrazione appaltante nei lavori dati in appalto, come previsto dagli artt. 88 e 145 del regolamento sui LL.PP. approvato con il d.P.R. 554 del 21.12.1999;
17) provviste, lavori e prestazioni indispensabili per assicurare la continuità dei servizi d’istituto, la cui interruzione comporti danni all’amministrazione o pregiudizi all’efficienza dei servizi medesimi;
18) provviste, lavori e prestazioni quando sia stabilito che debbono essere eseguiti in danno all’appaltatore, nel caso di risoluzione del contratto o per assicurarne l’esecuzione nel tempo previsto; lavori di completamento di riparazione in dipendenza di deficienze o di danni constatati in sede di collaudo, nei limiti delle corrispondenti detrazioni effettuate a carico dell’appaltatore;
19) lavori, provviste e servizi di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici incanti o le licitazioni o le trattative private e non possa esserne differita l’esecuzione;
20) i lavori, le provviste ed i servizi necessari per la corretta gestione dei servizi produttivi, nonchè dei servizi pubblici a domanda individuale, comprese le eventuali refezioni o mense.
SEZIONI II – SERVIZI
1) prestazioni indispensabili per assicurare la continuità dei servizi d’istituto, la cui interruzione comporti danni all’amministrazione pregiudizi all’efficienza dei servizi medesimi;
2) servizi di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici incanti o le licitazioni o le trattative private e non possa esserne differita l’esecuzione;
3) prestazioni quando sia stabilito che debbano essere eseguii in danno all’appaltatore, nei casi di risoluzione del contratto o per assicurarne l’esecuzione nel tempo previsto;
4) servizi necessari per la corretta gestione dei servizi produttivi, nonché dei servizi pubblici a domanda individuale, comprese le eventuali refezioni o mense;
5) manutenzione e riparazione di beni mobili, arredi, macchine ed attrezzature di proprietà comunale;
6) spese per trasporti, spedizioni e noli, imballaggio, magazzinaggio facchinaggio, attrezzature speciali per il carico e lo scarico dei materiali;
7) spese per noleggio mezzi ed attrezzature per gli uffici ed i servizi comunale;
8) spese per onoranze funebri;
9) riparazioni e manutenzione anche con acquisto di pezzi di ricambio ed accessori;
10) spese per accertamenti sanitari nei confronti del personale in servizio;
11) servizi in materia di tutela della salute e sicurezza sul luogo di lavoro
12) noleggio, installazione, gestione e manutenzione degli impianti tecnologici asserviti agli edifici e al territorio comunali, quali: illuminazione pubblica, semafori, elettrici, elettronici, reti cablate, trasmissione dati, telefonici, antincendio, antintrusione, ascensori,  riscaldamento, climatizzazione, idrosanitari;
13) noleggio di macchine da stampa, da riproduzione grafica, da scrivere, da microfilmatura di sistemi di scrittura, di apparecchi fotoriproduttori;
14) spese di traduzione ed interpretariato nei casi in cui l’amministrazione non possa provvedervi con proprio personale da liquidare, in ogni caso, dietro presentazione di fattura;
15) recupero e trasporto di materiali di proprietà comunale e loro sistemazione nei magazzini comunali;
16) prestazioni professionali inerenti all’applicazione, completamento ed aggiornamento dei software applicativi;
17) prestazioni per i servizi socio-assistenziali;
18) prestazioni
servizi
ed
attività
culturali,
docenze,
organizzazione
convegni,
mostre temporanee e restauro materiali archeologici
19) quote fisse o predeterminate per legge o regolamento o per contratto, di adesione alle associazioni od ai consorzi tra enti locali;
20) spese per la partecipazione del personale e degli amministratori a corsi di preparazione e formazione, a convegni, congressi, conferenze, riunioni;
21) spese per l’organizzazione di manifestazioni (SIAE), mostre, convegni, conferenze, riunioni e per l’attuazione di corsi,
22) spese di rappresentanza, ricevimenti, onoranze, solennità, feste nazionali e ricorrenze varie ;
23) servizio di stampa, tipografia, litografia e rilegatura;
24) servizio di ufficio stampa e media-relation
25) servizio di digitalizzazione documenti cartacei e scansioni
26) servizi di stenotipia
27) servizio di riordino e sistemazione archivio cartaceo di deposito e storico
28) servizio elaborazione dati per finalità specifiche in materia tributaria, contabile ecc…..
29) prestazioni di servizi in materia fiscale e contabile
30) Servizi necessari per monitoraggio e salvaguardia ambiente, del territorio e prestazioni di servizi in materia ambientale
31) servizi  di  stampa  e  notifica  verbali  per  accertate  violazioni  amministrative  e    gestione
procedimenti conseguenti
32) rimozione fermo, custodia veicoli a seguito violazioni a norme del Codice della Strada o per motivi di sicurezza della circolazione.
33) Servizio di noleggio veicoli
34) Servizi connessi ad impellenti ed imprevedibili esigenze di ordine pubblico
35) noleggio, installazione, gestione e manutenzione impianti di videosorveglianza, allarmi, impianti/attrezzature per rilevazione violazioni
36) servizi inerenti la numerazione civica comunale
37) servizi legali
SEZIONI III – FORNITURE
1) assunzioni in locazione di locali a breve termine con attrezzature di funzionamento, eventualmente già installate, per l’espletamento di concorsi indetti dai competenti, uffici e per l’organizzazione di convegni, congressi, conferenze, riunioni od altre manifestazioni culturali e scientifiche, nell’interesse dell’amministrazione, quando non vi siano disponibili, sufficienti, ovvero idonei locali;
2) spese per acqua, gas, energia elettrica e telefono;
3) acquisto di libri, riviste, giornali e pubblicazioni di vario genere ed abbonamenti a periodici e ad agenzie di informazione anche on line
4) spese per divulgazione dei bandi di concorso e degli avvisi di gara a mezzo stampa o con  altri mezzi di informazione;
5) lavori di stampa, tipografia, litografia e rilegatura;
6) acquisto di materiali, attrezzature ed oggetti necessari per l’esecuzione di lavoro e servizi in amministrazione diretta;
7) spese per l’effettuazione di indagini, statistiche, studi, rilevazioni, pubblicazioni  sostenute per la presentazione e la diffusione dei bilanci, delle relazioni programmatiche e in genere delle attività dell’amministrazione;
8) anticipazioni di spese per il normale funzionamento dei servizi in economia e gestioni speciali;
9) spese per il normale funzionamento degli uffici e servizi comunali, quali: spese postali e telegrafiche, valori bollati, svincoli pacchi postali;
10) anticipazione di sussidi ai bisognosi secondo i regolamenti comunali vigenti;
11) acquisti per l’organizzazione di manifestazioni, convegni, conferenze, riunioni, corsi , mostre e cerimonie;
12) spese inerenti solennità, feste nazionali e ricorrenze varie;
13) spese di rappresentanza e casuali, ricevimenti, onoranze;
14) spese forzose agli amministratori, anticipazioni al personale per viaggi e trasferte;
15) spese per la registrazione, trascrizione e voltura dei contratti, visure catastali, notifica ed esecuzione di atti e provvedimenti;
16) canoni di abbonamento per apparecchi radio e televisioni, per utenza servizio informazioni Ministero Infrastrutture e Trasporti (CED) relativo alle proprietà e provvedimenti veicoli e patenti di guida, spese per rilascio concessioni e relativi canoni e censi (ANAS, F.S. etc.), imposte e tasse a carico dell’ente;
17) polizze di assicurazione a tutela del patrimonio, degli amministratori, del personale e di quanto disposto dall’amministrazione;
18) acquisto e manutenzione ordinaria, noleggio, dei mezzi di trasporto per gli uffici e i servizi dell’amministrazione comunale;
19) polizze RCA, tasse di immatricolazione e circolazione automezzi;
20) fornitura carburanti, lubrificanti ed altro materiale di consumo necessario per i mezzi di proprietà comunale nonchè riparazione e manutenzione degli stessi,
21) fornitura vestiario ai dipendenti secondo i regolamenti vigenti;
22) provvista generi alimentari per le mense scolastiche;
23) fornitura pasti ai dipendenti comunali secondo quanto previsto dal contratto di lavoro;
24) acquisti inerenti i seguenti servizi: refezioni scolastiche, scuola materna ed elementare, asilo nido, centri ricreativi estivi, e socio-assistenziali in genere, impianti sportivi gestiti direttamente;
25) vendita beni mobili non più utilizzabili con relative variazioni nell’inventario;
26) forniture da eseguirsi d’ufficio a carico e a rischio degli appaltatori o di quelli da eseguirsi nei casi di rescissione o scioglimento di contratto;
27) forniture da eseguirsi con le somme a disposizione dell’amministrazione  appaltante  nei lavori dati in appalto;
28) forniture indispensabili per assicurare la continuità dei servizi d’istituto, la cui interruzione comporti danni all’amministrazione o pregiudizi all’efficienza dei servizi medesimi;
29) forniture di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici incanti o le licitazioni o le trattative private e non possa esserne differita l’esecuzione;
30) forniture quando non sia stabilito che debbono essere eseguiti in danno all’appaltatore, nel caso di risoluzione del contratto o per assicurarne l’esecuzione nel tempo previsto;
31) forniture per la corretta gestione dei servizi produttivi, nonchè dei servizi pubblici a domanda individuale;
32) acquisti per la protezione civile e strumenti per l’esercizio delle attività di polizia locale, compresi sistemi di videosorveglianza, materiali ed attrezzature per allarmi
33) acquisto mobile ed attrezzature d’ufficio;
34) acquisti per riparazione e manutenzione ordinaria di beni mobili, arredi, macchine e attrezzature degli uffici;
35) acquisto materiale di cancelleria, stampati e registri, materiali di consumo per computer, stampanti, macchine per scrivere e calcolatrici;
36) acquisto di materiale hardware, software e relativa manutenzione;
37) acquisto, noleggio di attrezzature per l’organizzazione di spettacoli e manifestazioni pubbliche;
38) acquisto impianti tecnologici asserviti agli edifici e al territorio comunali, quali: illuminazione pubblica, semafori, elettrici, elettronici, reti cablate, trasmissione dati, telefonici, antincendio, antintrusione, ascensori, riscaldamento, climatizzazione, idrosanitari;
39) spese per la pulizia, derattizzazione, disinquinamento e disinfestazione delle infrastrutture e dei mezzi;
40) acquisto di detersivi, materiale vario ed attrezzature per pulizia locali destinati ad uffici o servizi pubblici;
41) acquisto materiale per la sicurezza nell’ambiente di lavoro compreso dispositivi di  protezione individuale e strumenti di autodifesa per la polizia locale
42) acquisti e forniture necessari per il normale funzionamento di tutti i servizi comunali:
43) acquisti per allestimenti di convegni e di mostre temporanee
44) strumenti, attrezzature di accertamento di violazioni
45) Materiale didattico per educazione/sensibilizzazione all’educazione stradale
46) materiale per attività di volontariato
47) beni connessi ad impellenti ed imprevedibili esigenze di ordine pubblico
SEZIONI IV – SERVIZI TECNICI
1) Servizi attinenti all'architettura e all'ingegneria, anche integrata;
2) Servizi attinenti all'urbanistica, alla paesaggistica e all’ambiente;
3) Servizi affini di consulenza scientifica e tecnica;
4) Servizi tecnici di sperimentazione tecnica e analisi.
5) Servizi tecnici di collaudo, Relazioni geologiche, prevenzione incendi e impianti


